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Kratkodobé pobyty pracovnikov UK na partnerskych univerzitdich na zéklade
bilateralnych zmlav

Prihlagky

Na zaklade vyzvy zaujemcovia o kratkodobé pobyty na partnerskych univerzitdch v nasledujicom kalendarnom roku vyplnia
formulére prihldSok, ktoré su k dispozicii v Styroch jazykoch na webe a na zahrani€nych oddeleniach fakult. PrihlaSky sa podavaja
spravidla v angli¢tine; na univerzity v Nemecku a v Rakusku v nem¢&ine (na Univerzitu v Regensburgu je Specialna _prihldSka na
modrom tlagive), na univerzity vo Franctzsku vo francizstine, na univerzity v Ceskej republike v slovengine. Prihlasky schva
[uja, podpisuju a postupuju OMV RUK prislusni prodekani pre medzinarodné vztahy (v pripade velkého zaujmu o niektoré univerzity
sa uskutoc€nia vyberové kola uz na fakultach).

Terminy

Termin podania prihlaSok v ramci fakult ur€uju prislusni prodekani na zaklade vyzvy OMV RUK, spravidla v prvej polovici oktébra.

Momentélne je zverejnena - vyzva na podavanie prihlaSok na UNI WIEN - deadline je 28. 3. 2013.

Vyber kandidatov

Vyber kandidatov na pobyty sa kona na Rektorate UK na spolo€nom pracovnom stretnuti Koordinac¢nej rady, t.j. prorektora a veducej
OMV s prodekanmi a referentkami pre zahrani¢né vztahy vSetkych fakult UK. Stretnutie byva spravidla v decembri. Rozhodnutie
Koordinacnej rady je predbezné, definitivne rozhodnutie o realizacii pobytu robi zahranicny partner, ktorému UK zaSle prihlasky v
Setkych Gspesnych Ziadatelov. Upozoriiujeme, Ze pravdepodobnost akceptacie pobytu na americkych univerzitach je velmi mala.

Kritéria vyberu

Do kone€ného vyberu st zaradené iba tie prihlasky, ktoré boli odovzdané v pozadovanom termine a forme. Prednost’ maju spravidla
prihlaSky opierajuce sa o uz existujucu spolupracu, resp. o¢akavanym prinosom z pobytu by mala byt inovacia metodiky, nova u
¢ebnica, naStudovanie novatorskych postupov, merania na u nas nedostupnych pristrojoch a pod.

Dizka pobytu a pocet pracovnikov

SGéastou celouniverzitnych zmliv st aj kratkodobé vymenné pobyty pedagogickych a vedeckych pracovnikov. Maximélna dizka
pobytu je spravidla 7 dni; s vynimkou univerzit v CR, Budapesti a Viedni, kde je to spravidla 5 pracovnych dni, na americkych
univerzitach 10-14 dni. Maximalny pocet pracovnikov, ktorych méze UK v kalendarnom roku vyslat' na jednu zahrani€nu univerzitu je
spravidla 5 0s6b; na univerzity vo Viedni a v Grazi 7-10 0os6b, na americké univerzity ad hoc, na univerzitu v Ljubljane, Groningene a
Ghente 0 0s6b, na univerzitu v Padove 1 osobu.

Realizacia cesty

Realizcia kratkodobych pobytov na zaklade bilateralnych zmlav UK je finan€ne kryta z rozpoctovych prostriedkov UK. Z toho
doévodu realizacia pobytu:

« je vzdy viazana na dany kalendarny rok a nie je prenosna na nasledujici kalendarny rok

* nie je prenosnd na ind osobu

« v zasade nie je kombinovatelna s inym typom zahrani¢nej cesty (G€ast' na konferencii, mobilita v rdmci programu Erasmus,
mobilita v rdmci grantov a pod.)

Administrativa

« pracovnik si po informéacii z OMV, Ze partnerska univerzita ho akceptuje, dohodne so svojim zahraniénym partnerom
vyhovujlci termin pobytu a oznami ho bezodkladne OMV, ktoré si vyziada od zahrani¢nej univerzity jeho oficialne potvrdenie

« pracovnik si necha Standardnym postupom zauZzivanym na svojej fakulte cestu schvalit' (vedenim fakulty) a vystavit o tom
potvrdenie pre OMV RUK

« pracovnik osobne doru¢i na OMV doklad o poisteni lie€ebnych nakladov a suhlas fakulty s vycestovanim, a podpiSe Cestovny
prikaz. Vycestovanie bez schvaleného a podpisaného Cestovného prikazu je poruSenim pracovnej discipliny a cesta bude
posudzovand ako sukromnd. V tomto zmysle bude informovany aj zahranicny partner.

Cestovné nahrady

POBYTOVE NAKLADY
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Konkrétne podmienky financovania pobytovych nakladov spojenych s pracovnym pobytom na zahrani¢nej partnerskej univerzite st
dané znenim prislusnej zmluvy. V pripade eurépskych univerzit hradi pobytové naklady prijimajuca institdcia. Financovanie
pobytovych nikladov u ciest na mimoeurdpske univerzity si zabezpecuje cestovatel sam.

CESTOVNE NAKLADY

Pri zahrani¢nych pracovnych cestach pracovnikov UK na zaklade bilateralnych zmlav zabezpe €uje financovanie cestovnych
nékladov Rektorat UK podla Smernice rektora UK €. 19/2008.

Pri ndkupe cestovnych listkov plati zdsada hospodarnosti. Z tohto dévodu sa v maximalnej miere vyuZivaju dostupné zlavy (u
Citel'ska karta), akcie, pri letoch vikendové letenky, vlaky 2.triedy a pod. Z dévodu ¢o najefektivnejSieho vynakladania finan€nych
prostriedkov si cestovné listky ucastnik kratkodobého pobytu zabezpecuje sdm.

Na dopravu bude pouzity prostriedok hromadnej dopravy s najkratSou a ekonomicky najvyhodnejSou trasou, bez poplatkov pre
sprostredkovate la (cestovnej kancelarie) a v pripade kupy cestovného listka cez Internet bude jeho cena zdokladovana
samostatnym potvrdenim.

Pouzitie sikromného cestného motorového vozidla je mozné len vo vynimoénych a odévodnenych pripadoch (prenos vzoriek,
literatdry a pod.) na zaklade pisomnej Ziadosti pracovnika a sthlasu prislusSnej fakulty. V takom pripade sa poskytuje nahrada vo vy
Ske adekvéatneho prostriedku verejnej hromadnej dopravy. Ak je dévodom pre pouzitie sikromného cestného motorového vozidla
cesta viacerych pracovnikov na to isté miesto urenia, narok na nahradu vznika iba jednému ucastnikovi cesty (spolucestujicim nie).

Za predpokladu splnenia zasad hospodarnosti, efektivnosti a u€innosti a dodrzania pokynov Smernice rektora UK ¢. 19/2008 budu
cestovné naklady pracovnikovi refundované na fakulte, ktora o ich refundéciu nasledne poziada OMV RUK.

Sprava z pobytu

Spréavu z pobytu treba odovzdat na OMV RUK najneskdr 10 dni po navrate. Spolu so spravou treba predlozit ziadost o refundéaciu
cestovnych ndkladov. Ako prilohu k Ziadosti treba predloZit' doklad o Uhrade cestovného listka, cestovny listok (oznac€eny), v pripade
letenky aj palubné listky.

Zoznam zahrani¢nych univerzit, s ktorymi ma UK zmluvy o spolupraci

Vzor fakultnej zmluvy

Vysledky BURZY

Zrealizované pobyty: 2009, 2010, 2011, 2012

Zoznam nominacii na druzobné pobyty v 2013 (moznost realizacie az po suhlase zahrani¢ného partnera)
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