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Realizacia pobytu

O moznosti a termine prihlasit' sa na mobilitu v ramci programu LLP/Erasmus informuje zaujemcov (administrativnych pracovnikov)
OMV RUK LLP/Erasmus prostrednictvom fakultnych koordinatorov a svojej web stranky. Spravidla sa pocas akademického roka
vypisuje jeden termin podavania prihlaSok (v mesiacoch april — maj). Fakultny koordinator je povinny zabezpecit zverejnenie vyzvy
na fakulte spolu s kritériami a fakultnymi podmienkami, ktoré su rozhodujtce pre pridelenie mobility.

Prihlaska

Pracovnik je povinny pres$tudovat si Kritéria opravnenosti mobility ugitelov, pracovnikov VS a podnikov, ktoré st sié&astou
Administrativnej a financnej prirucky pre vysoké Skoly.

Dokumenty na odovzdanie:

e Prihlaska na STT
» Akceptacny list z prijimajucej institdcie, ktory bude doCasne akceptovany aj vo faxovej podobe, resp. elektronickej podobe.

Za dorucenie kompletnej prihlasky na OMV RUK LLP/Erasmus v uréenom termine a v predpisanej forme zodpoveda fakultny
koordinator. Individualne podané prihlaSky bez suhlasu koordinatora nebudu akceptované.

Vyberové konanie

Vyberové konanie prebieha v sucinnosti inStitucionalneho koordinatora, fakultnych koordinatorov a pracovnej skupiny LLP/Erasmus
OMV RUK na spolo€énom zasadani. O jeho vysledku je povinny informovat fakultny koordinator uchadzacov zo svojej fakulty.

Vybrati uchadzaci

Pracovnici, ktori boli Uspe3ni vo vyberovom konani predkladaji prostrednictvom fakultného koordinatora na OMV RUK
LLP/Erasmus nasledovné dokumenty v primeranom ¢asovom predstihu, najneskor vSak Styri tyZzdne pred vycestovanim:

« Certifikat o schvaleni mobility 2x (od akademického roku 2010/2011 nahradza tlacivo Zmluvy)
« Pracovny plan (AJ), Pracovny plan 2011/12 (AJ), Pracovny plan 2011/12 (SJ)
» Akceptaény list prijimajucej institacie - original, ak nebol doloZeny s Prihlaskou na STT

nasledne na fakulte:

« Prikaz na zahrani€ni pracovnu cestu - vystavuje zodpovedny pracovnik cez Informacny Systém SOFIA na zéklade Certifikatu
o schvaleni mobility (RUK) a nasledovnych priloh:
o képia poistenia v zahrani€i (Eur6psky preukaz - povinny, komer¢né pripoistenie - odporucané)
o potvrdenie o ubytovani v zahranici

O preruSeni alebo zruSeni pobytu pracovnika, pripadne o inych zmenach, je pracovnik povinny poZiadat' (so zddvodnenim) e
Ste pred nastupom na STT v pisomnej podobe faxom alebo poStouna OMV RUK LLP/Erasmus .

Dizka pobytu musi byt v Prihlaske / Potvrdeni o schvaleni mobility / Pracovnom plane totoZné. Kazda zmena musi byt pisomne
zdévodnend a odsuhlasend OMV RUK LLP/Erasmus.
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